
PROGRAMA DE FORMACIÓN

ChatGPT para el trabajo
Deje de hacerle preguntas.
Póngalo a trabajar.
Un día de formación presencial para pasar del chat a soluciones reales

con ChatGPT Work: documentos, facturas y extractos convertidos en

un flujo de trabajo y un tablero interactivo.

Viernes 30 oct

2026 · 8:00 a 12:00 y
2:00 a 6:00 p. m.

8 horas

Presenciales, con
video previo y tutoría

Máximo 8

Participantes, con dos
instructores

Medellín

Auditorio del Sao Paulo
Plaza



EL PROGRAMA

De preguntas sueltas a procesos completos
El programa está diseñado alrededor de tareas reales de trabajo, no de funciones

aisladas. Cada participante aprende a formular una necesidad, elegir fuentes,

trabajar con documentos, revisar resultados y producir un entregable útil para su

empresa o su actividad profesional.

Hoy Después del programa

PARA QUIÉN ES

Empresarios y dueños de empresa Profesionales administrativos y financieros

Contadores y auxiliares contables Consultores e independientes Coordinadores y líderes de equipo

Quienes trabajan con documentos, hojas de cálculo e informes

Quienes usan ChatGPT pero obtienen resultados poco consistentes

No se requieren conocimientos previos de inteligencia artificial ni de programación.

LO QUE APRENDERÁ CON CRITERIO PROFESIONAL

Le hace preguntas sueltas a ChatGPT

y recibe respuestas genéricas.

Copia, pega y organiza información a

mano.

Tiene datos repartidos en PDF, Excel,

correos y carpetas.

No sabe cómo verificar lo que produce

la inteligencia artificial.

ChatGPT configurado para su

actividad y una biblioteca de

instrucciones propia.

Instrucciones con contexto, objetivo,

entregables y criterios de calidad.

Información de varios archivos

extraída, comparada y organizada.

Una conciliación y un tablero

interactivo construidos por usted, con

revisión humana.

Configurar un espacio de trabajo y organizar

conversaciones, proyectos y archivos.

Convertir documentos y datos dispersos en

tablas, resúmenes, correos e informes.

Cruzar facturas y extracto, identificar

excepciones y preparar una tabla para

revisión.

Verificar datos, cálculos, fuentes y

supuestos antes de usar un resultado.

Definir qué se puede compartir con una

herramienta y qué no.

Distinguir una tarea apta para la IA de una

decisión que exige revisión especializada.
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LA JORNADA

Un día. Dos sesiones. Un caso real.

Antes del curso · Video de preparación Obligatorio

Entre tres y cinco días antes recibe el video para configurar ChatGPT: cuenta y plan, perfil, instrucciones

personalizadas, memoria, privacidad y proyectos. Llega al aula con su cuenta lista. Si no alcanza a prepararse, uno de

los instructores lo pone al día al inicio.

Mañana 8:00 a 12:00

Información útil, decisiones claras

Trucos DIT Foto Pro Convierte

Tarde 2:00 a 6:00 p. m.

De la tarea al sistema

Trucos DIT Logo Fórmula

Receso de almuerzo de 12:00 a 2:00 p. m., no incluido: cada participante almuerza por su cuenta.

Después del curso · Tutoría individual 30 minutos

Una tutoría virtual individual, que puede agendar durante los 7 días siguientes, para revisar un caso de su propio trabajo

con el instructor que elija.

Mañana · documentos y comunicación Tarde · conciliación Tarde · tablero en ChatGPT Work

Revisión de la configuración, con

acompañamiento

De necesidad a instrucción: cómo pedir con

criterio

Proyectos de trabajo: cargar, extraer y

organizar información

Correo, propuesta y cotización listos para

revisión

Criterios para revisar una respuesta antes de

usarla

ChatGPT Work: fuentes, permisos y mínimo

acceso

Caso aplicado: facturas y extracto, cruce y

excepciones

Tablero interactivo con indicadores para

decidir

Control y validación de cifras y fuentes

Plan de aplicación en su trabajo
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CÓMO SE APRENDE

Se aprende haciendo, en su propio computador
El instructor explica y ejecuta en vivo; usted lo reproduce, se revisan los

resultados y lo adapta a una necesidad propia. La mitad del tiempo es práctica

guiada.

El caso aplicado

Entregamos a todos los mismos archivos

de práctica, con datos de ejemplo. El

grupo hace el mismo ejercicio en

ChatGPT Work, de las facturas y el

extracto a una conciliación y un tablero, y

al final verificamos los resultados juntos.

Es una práctica guiada: no sustituye la revisión

contable, tributaria o financiera de un profesional

responsable.

Controles que se enseñan

DIT
Trucos DIT: resultados que puede mostrar el mismo día
DESARROLLO DE IMPACTO EN EL TRABAJO

A lo largo de la jornada aprenderá pequeños trucos de ChatGPT que resuelven en

minutos una necesidad concreta. Sale del aula con algo que puede mostrar de

inmediato.

Foto Pro

Foto mejorada para su
hoja de vida.

Convierte

Notas desordenadas
convertidas en tabla.

Logo

Estilo modernizado de
un logo existente.

Fórmula

La fórmula de Excel
que necesita,

explicada.

Y cuatro más en video para practicar a su ritmo: Corrige, Responde, Resume y Prioriza.

QUIÉNES ENSEÑAN

Dos instructores presentes en toda la jornada, para un grupo de máximo 8 personas.

Sistemas y soluciones empresariales

Sandra Liliana Patiño

Construye con inteligencia artificial
sistemas y soluciones empresariales

que operan en empresas reales.

Geóloga · Magíster en Ingeniería · Esp. en
Gerencia de Proyectos · CWMA

Análisis avanzado de datos

Héctor Andrés Marín

Convierte los datos en decisiones
con análisis avanzado e inteligencia

artificial.

Ingeniero electrónico · Esp. en Gerencia
de Proyectos · Esp. en Legislación

Aduanera · CWMA

No cargar datos en un software

contable sin revisión del responsable.

Conservar la fuente original y dejar

trazabilidad.

Separar hallazgo, hipótesis y

conclusión.

Definir quién aprueba cada resultado.
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INVERSIÓN E INSCRIPCIÓN

Ocho cupos. Un día. Una forma nueva de trabajar.

Precio de lanzamiento

$990.000

$590.000
por participante · IVA incluido

Pagar en línea

Reservar sin costo

Pago seguro con Wompi. Después del pago le

escribimos para confirmar su cupo.

Incluye

Fecha Viernes 30 de octubre de 2026

Horario 8:00 a 12:00 y 2:00 a 6:00 p. m. Receso de almuerzo de 12:00 a 2:00 p. m.

Lugar Auditorio del Sao Paulo Plaza, Carrera 43A # 18 Sur 135, Medellín. La sala se confirma por
correo.

Requisitos Computador portátil con cargador y cuenta de ChatGPT Plus o un plan superior.

No incluye Computador, suscripción de ChatGPT ni almuerzo, a cargo del participante.

Certificado Certificado de asistencia para quienes asistan a las dos sesiones y entreguen su plan de
aplicación. Corresponde a la constancia de asistencia de la educación informal (Decreto 1075
de 2015): no es un título ni una certificación de competencias.

Factura Factura electrónica: después del pago envíe su nombre o razón social, NIT o cédula, correo,
dirección, ciudad y teléfono.

Cancelación Reembolso completo si cancela hasta 5 días antes. Después de ese plazo, puede pasar su
cupo a la siguiente fecha del programa. Si Diterra cancela o reprograma, reembolso
completo.

Contacto diterra.co/capacitacion/chatgpt-para-el-trabajo · WhatsApp +57 321 709 5995 ·
diterra@diterra.co

Auditorios del Sao Paulo Plaza, con mesas para portátil y proyección.

ChatGPT y ChatGPT Work son marcas de OpenAI. Este programa es independiente y no está patrocinado ni afiliado a OpenAI. AULA

DITERRA es una iniciativa educativa de Diterra Ingeniería y Servicios S.A.S.

8 horas de formación presencial con dos

instructores

Video de preparación para configurar

ChatGPT

4 trucos DIT en clase y 4 en video

Caso aplicado de conciliación y tablero

interactivo

Archivos de práctica, banco de

instrucciones y listas de verificación

Plantillas de flujo de trabajo y de tablero

Tutoría virtual individual de 30 minutos

Canal de preguntas por WhatsApp durante

15 días

Certificado de asistencia
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https://checkout.wompi.co/l/0o2SqI
https://diterra.co/capacitacion/chatgpt-para-el-trabajo/#reservar
https://diterra.co/capacitacion/chatgpt-para-el-trabajo/
https://wa.me/573217095995
mailto:diterra@diterra.co

